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1) Objectifs du projet - Période 2007-2013

Un projet de dématérialisation des supports de gestion des
programmes du FSE a été lancé en janvier 2011, dans le cadre de la
RGPP (mesure 15) et en lien avec la DGME

Il est nommé « ma démarche FSE »

Il a pour objet de mettre en place, a I'échéance de début 2014,

un portail permettant de saisir en ligne tout support nécessaire a la
gestion des crédits et de conserver I'ensemble des piéces
justificatives afférentes.

1) Objectifs du projet - Période 2007-2013

Principes généraux

Une interface clairement identifiée pour les « Porteurs de
projet » et « Gestionnaires » : Le portail s'adresse aux porteurs
de projets (ou aux services bénéficiaires) et aux services
gestionnaires

Amont et aval : Le portail concerne I'ensemble de chaine de
traitement des dossiers en amont et en aval de la sélection

Interfacage : L'ensemble des informations saisies via le portail
devront étre progressivement interfacées avec le systéeme
d’information PRESAGE.




1) Objectifs du projet - Période 2007-2013

Périmetre de mise en ceuvre du projet

1) Type de dossier

Le portail concerne uniquement les opérations financées par voie de
subvention.

Il ne concerne pas le financement des aides aux postes des
entreprises d'insertion.

2) Services gestionnaires concernés

Le portail est établi pour 'ensemble des opérations relevant des
services gestionnaires de I'Etat.

Il pourra étre élargi a des opérations relevant d’organismes
intermédiaires volontaires sélectionnés par les AGD.

2) Objectifs du projet - Période 2014-2020

Le projet de dématérialisation 2007-2013 permet de
préparer la mise en place obligatoire et généralisée de
systeme d’échanges de de données informatisé, pour la
période 2014-2020, a compter du 31 décembre 2014.

« Les Etats Membres veillent a ce qu'au plus tard le 31
décembre 2014, tous les échanges d'informations entre les
bénéficiaires et les autorités de gestion, de certification et de
controle, ainsi que les organismes intermédiaires soient
exclusivement réalisés par lintermédiaire de systemes
d’échanges de données informatisés »

Article 84-6 du projet de reglement général 2014-2020




3) Calendrier de mise en ceuvre

() Trois étapes sont prévues pour la période 2007-2013

Premiéere étape : dématérialisation du bilan  d’exécution et de la grille de
() recevabilité du bilan d’exécution

Seconde étape : dématérialisation de la demande de candidature, d e la grille de recevabilité
I. et de la fiche d'instruction

Troisieme étape : dématérialisation du rapport de controle de servi ce fait et
() adaptation de la gestion a la mise en ceuvre de lage  stion par voie de marché

2011 L

: 2013 : 2014
O ¢

___

2012

4) Focus sur la région Bourgogne

La Direccte Bourgogne s’est portée candidate en
juin 2011 pour étre une des cing régions pilote de
la premiére phase de déploiement du portail de
dématérialisation (bilans d’exécution des dossiers
relevant des services de I'Etat).

A compter d’octobre 2011, le Conseil réegional de
Bourgogne a rejoint le dispositif pour une nouvelle
phase d’expérimentation.

Enfin, la généralisation du dispositif au sein de la
région Bourgogne a eu lieu en janvier 2012.

Les bilans d’exécution concernés a ce
jour se limitent aux opérations financées
par voie de subvention




5) Outils de communication, de conduite du changement
et assistance fonctionnelle

Plaguette de communication : Disponible dans la salle

Vidéo d'e-learning : Accessible depuis la rubrique
Guide utilisateur : Disponible depuis la rubrique

Diaporama de présentation : En cours

Adresse : https://ma-demarche-fse.fr

Assistance téléphonique :

Vos correspondants régionaux — chargés de mission FSE

Laurent ORSINI 03.80.76.99.23 et Marie-Line VIGUIE 03.80.76.99.42

11

Présentation des
fonctionnalités du
dépot d'un bilan
d’exécution pour le
bénéficiaire et de la
réalisation d’'une
étude de recevabilité
du bilan d’exécution
pour le gestionnaire

12




2 . 1 Initialisation des comptes utilisateurs
2 . 2 Saisie et dép6t d'un bilan d’exécution

2 3 Phase de recevabilité

13

2 1 Initialisation des
= comptes
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Présentation des droits associés aux différents profils

Création et activation du compte utilisateur

Connexion

Passerelle avec mon.service-public.fr

15

Les différents profils de « ma démarche FSE » (1/3)

« Ma démarche FSE » attribue a ses utilisateurs un profil, qui est
associé a I'une des 2 grandes catégories de types profil « porteur de
projet » ou « collaborateur » ‘;

« 2 profils de type « porteur de projet », identifiés par I'icone : O
« Compte-maitre (responsable dans la structure),
« Compte secondaire (gestionnaire).

« 5 profils de type « collaborateurs », identifiés par l'icéne :

* Administrateur,

* Superviseur,

« Gestionnaire,

« Opérateur mandaté,

« Contrbleur.

16




Profils « Bénéficiaire »

Les notion de « Compte-maitre» ou de «compte secondaire » sont des droits
supplémentaires nécessairement accordés a au moins un bénéficiaire de I'organisme.

Le premier profil créé sur un organisme est automatiquement catégorisé « Compte-
maitre », ce réle peut étre transféré a un autre utilisateur par la suite.

17

Créer un compte bénéficiaire (1/3)

4| Saisir dans la barre de
navigation I'adresse :
e NttPS://ma-demarche-fse. fr

Edtion  Affichage  Favoris  Dutls

Bienvenue sur Cliquer sur

Mma q 1d rCh e FS E « Créer un compte »

Portail national de télédéclaration et

d'appui ?ux réseaux du I‘:onds social européen Ultérieurement,

] i en cas d'oubli,
I'utilisateur pourra
demander une
réinitialisation de son
mot de passe via ce
lien

18




Créer un compte bénéficiaire (2/3)

» Veuillez saisir les informations suivantes pour créer un compte <
Renseigner toutes les

informations demandées.

Région administrative* | 053 - Bretagne Vl

Numéro SIRET® |40034447600029

H® PRESAGE® |12345

- Hom* |Le Gall

Prénom*® | Jean

La validation des conditions

générales d'utilisation est
Téléphone (0293441234 obligatoire

Courriel* ljean.legal@associatior

Mot de passe”

=2 o mons § o

S - Cliquer sur le bouton
‘Sauvegarder’ pour
demander la création d'un
compte porteur de projet

Confirmez le mot de passe”

*raccepte les conditions générales dutilisation

=
H=)

En sauvegardant ces informations, un controle de cohérence est effectué entre le Numéro SIRET, la région
administrative et le N° PRESAGE. Sitdt, la sauvegarde de vos données, un code d'activation vous est
communiqué par notre plateforme de maintenance afin que celle-ci s'assure de I'authenticité de la personne en
train de se connecter. Un délai maximum de 4h00 ouvrés a été fixé avec notre prestataire.

L’adresse courriel et le mot de passe constituent les identifiants de connexion du bénéficiaire. 19

Créer un compte bénéficiaire (3/3)

» Confirmation de création d'un compte maitre

Le numéro SIRET saisi correspond a un organisme pour lequel aucun compte maitre n'est défini.
Votre compte utilisateur y sera donc rattaché en tant que “compte matre’

Attention : Le compte maitie dun organisme est chargé de la gestion de tous les comptes utlisateurs LU LG DL DL G
rattachés a cetorganisme, ainsi que de lamise 3 jour des données de l'organisme.

= vous 8 63 ons 3 bien &t nienanty
Confirmez-vous que vous étes habilité & effectusr ces actions e s

A ocdé

‘Q bien été créé.

oW TR HE Ve e e ar e e NESagR BTN =
Davelspper @ . L .
o | Zi‘f‘l”;: o | B W (Y a SI' I'e benef\lmallre est le premier
‘ e Tt | s 7 ‘ = .| s s e comne enene utilisateur a créer un compte sur
. | son organisme, il doit confirmer
= PSP ) il
| JeantE GALL qu’il souhaite étre « Compte

ot Cation e vore compte o et - maitre »
Bonjour, A

En date du 07122011, votre compte "ma-démarche-fse" a bien été crée
Nous vous remercions de bien vouloir conserver ce courtier dlectronique afin de vous souvenir de votre identifiant

on est

Votre identifiant de cor
i ciationhospitaliere.f

Identifiant :

Vous pow vous identiffer sur “ma-démarche-fse"en en utilisant votre identifiant, ainsi que le mot de passe saisi lors de
votre demande de création de compte

Votre compte ‘ma-démarche-fse’ vous permet de

- Déposer des demandes de subvention,
- Suivre 'état des demandes de subvention déposées,

- Saisir vos bilans d'exécution,

- Suivre I'état des bilans dexécution transmis & votre service gestionnaire.

Vous étes également responsable de la gestion de votre organisme et des urlisateurs qui y sont rattachés

Les informations saisies dans le portail ‘ma-démarche-fse” sont 4 caractére confidentiel. Il convient de ne pas les divulguer 4 quelle
que personne que ce soit

Cordialement,
I'équipe 'ma-démarche-fse” Bl

Un message de I'application
I'informe que le compte est
créé...

...ainsi qu'un courriel lui rappelant
ses identifiants et ses droits

20
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Connexion

activation quivous a ét6

%

[mfse portewr@gmet] |

Date dela

demande de Région

création de Prénom,
compte

o téle Communication
administrative N detéléphone | yactivation du code

02022012 | GILBERT Vincent 026- Bourgogne, 7821066600039 | 0143193028 XaR40 °

2

Gestion des comptes bénéficiaires au sein des organismes
(compte-maitre et comptes secondaires)

LB Vient, Profi Bénétine | Accl| picerneion Tous les comptes maitre
disposent de I'acces au
module d’administration.
Pour accéder au
module, il vous faut
AFORBAT 21 - CFA BTP DE LA COTE D'OR - n°778: cliquez sur le bouton
T TS « Administration de
'organisme »

Je déciare mon bilan d'exécution

Module d"

» Administration de Iorganisme

Toutes vos démarches
en ligne sontsur -

RV comote Assocaton [ b = o
M o v Vo conpe Aot [°9°0 U]

22
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Gestion des comptes bénéficiaires au sein des organismes
(compte-maitre et comptes secondaires)

had * Jarche FSE GLBERT Vincert , Profil 2 Bénéficiare | Accuel| Décomnexion Il convient de
renseigner toutes

gid ewgation: il > Resherche o rganismes porteurs e projts >Détal s orgenisme poricur de rojets > nformations générales les informations
Détail d'un organisme porteur de projets relatives a la

‘ Numéro SIRET 77621 066600039 ‘ structure dont vous

Raison sociale AFORBAT 21 - CFA BTP DE LA COTE D'OR dépen dez

Raison sociale (nom complet détaillé)  AFORBAT 21 - CFABTF DE LA COTE DOR
Sigle (le cas échéant)
Localisation (adresse compléte) ~ 44 rue du Fort de la Motte Giron*RC-"BP 31426
Code postal - Commune

Commnun renseigné d3ns PRESAGE
1 CEDEX
‘Statut juridicue (INSEE)

Nat

N SIRET

21010- o0
Code INSEE

PERSONNE MORALE DE DROIT PRIVE
7821086600039

Code NAF (APE) et activite
N° de déclaration d"activité (organismes de formation)

Toutes vos démarches
en ligne sont sur

23

Gestion des comptes bénéficiaires au sein des organismes
(compte-maitre et comptes secondaires)

i Vit e e
Cliquez sur le bouton
« créer un compte » pour

Détail d'un organisme porteur de projets ajouter un compte
Rtnsoce FORGAT 1 GFA TP DE LA COTE DR ‘ utilisateur « compte
ormtons s [NUTERIRERY osciors D secondaire »
supplémentaire.

» Compte maitre Vincent GILBERT.

» Liste des utilisateurs rattachés 3 lorganisme
1 igne

GILBERT Vincent [T

»Defandes de création de compte
Aucu étément dans la st

Toutesvos démarches B
e ligne sontsur o

24
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Gestion des comptes bénéficiaires au sein des organismes
(compte-maitre et comptes secondaires)

P p—— R
un compte si le

- Heigion: Accuei Recherche orgnismes poteursde projts »Détal dun rganisme perur e projta > Wilssleurs > Détal i ue gestionnaire est amené
Détail d'un porteur de projet a quitter la structure. Il
[@ Ciisateur abien été crés. ] n’est pas su ppri mé.

Nom  DUPONT Courrel jean dupont@lestr
Prénom  Jean Netétéphone 0143193028

Compte actit  Oul

Vous pouvez

transformer un « compte
e

secondaire » en
Toutesvos démarches « compte-maitre »
e igne santsur

25

Gestion des comptes bénéficiaires au sein des organismes
(compte-maitre et comptes secondaires)

ma d&marche FSE e T e e

Cliquez sur le sous
onglet dossier pour faire

Havgeon: e echerch organiames portursdeprojts »Ota ' orgaisme porteu e roes  ossiers apparaitre la liste des
Détail d'un organisme porteur de projets dossiers géI’éS par votre

Naméro SIRET 7721085600039 ‘ structure.

Raison sociale AFORBAT 21 - CFA BTP DE LA COTE D'OR

» Dossiers gérés par l'organisme

4 lignes

N° de
dossier

Intitulé de Fopération Région administrative Service gestionnaire

Plan qualité RI 2007/2008 - Etude etmise en
des prat

3733 CONSEIL REGIONAL

de projets pro.

CONSEIL REGIONAL

Plan qualié RI 20072008 - Professionnaliser
A4 Ies CFA

Plan qualté RI 2007/2008 - Prise en compte
31735 du développement durable dans les. 026 Bourgogne CONSEIL REGIONAL
formations en appre.

CONSEIL REGIONAL

Eeam [
Bl G o v ot comte assocain ST

& Lt
g parcours au CFA du Bétiment de Dijon

Toutes vos démarches
en ligne sontsur

26
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Passerelle avec mon.service-public.fr

Toutes vos démarches E .Vutre compte Association
5 L i reems SBOVICE-Public. fr !
en ligne sontsur AN B e [

Une passerelle avec « mon.service-public.fr » permettra a terme aux
utilisateurs de « Ma démarche FSE » de créer une liaison entre leur
compte sur le portail « Ma démarche FSE » et le portail « mon.service-
public.fr » (MSP).

A ce stade, deux types de compte MSP sont identifiés :
- Votre compte Pro (tout structure juridique différente d'association)

- Votre compte Asso (tout type d’association)

Saisie et déepot
du bilan
" d’'exécution

14



Principes de navigation
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Liste des dossiers

LEFEVRE Henri, Profil : Bénéficiaire | Accuei| Déconnexion

Version :2.0.1

Havigation : Accueil > Liste des dossiers

Liste des dossiers

6 lignes
Datelimite | Date limite
PRESAGE Administiative s se e -
26-Bourgagne | P18 auaiité RI 200712008 - Amliorer I3 quaié de fa formation par 1a CPABTEDESACNE | 105007 | 12072008
EiES miss en place de parcours ETL
2738 | 26.Bourgogne | F1aN QUAItE RI200712008 - Expérimenter un parcours adapté achaque | GFABTPDESAONE | 10annoy | 13072008
= apprenti ETLORE
2738 | 25-Bourgogne | FIE QUallé RI 200712008 - Adapler les dossiers modulaies CFABTPDESAONE | gyocoo | 1a072008
ELE disciplinaires en dossiers modulaires ETLORE
¥ Plan qualité RI 2007/2008 - Etude et mise en commun des pratiques CFA BTP DE SAONE
26-BOUI00NE | 54 compagnement de projets pro... ETLOIRE OU0GI2007 | 1300712008
it 26-Bourgogne | FIan Quaiité RI 200712008 - Prise en compts du développement durable | CFABTPDESAONE | g1vcono | 13072008
ELlLL dans les formation en appren. ETLORE
26-Bourgogne | Persannalisation des parcours de formation (ODA) T R ESAONE | o101i2009 | 07072011

Eum” tion

= Bl
Le portail affiche a I'écran la liste des opérations sur Iesquelles vous avez des
droits d'acceés.

Pour sélectionner I'opération pour laquelle vous souhaitez travailler, cliquez
sur le numéro PRESAGE correspondant. 31

Acces a une opération

ma d€marche FSE LEFEVRE Hom, Proti: Bénétire| Acsuet| Dicomnesion

Version:20.1

Liste des bilans

N° PRESAGE 32881
Intitulé de Fopération Personnalisation des parcours de formation (ODA)
Raison sociale CFABTP DE SAONE ET LOIRE
Region administrative 026 - Bourgogne
Codification européenne 1.2.1 - Apprentissage et alterance

» Bilans dématérialisés
Aucun élément dans la liste

Ajouter un bilan

» Bilans précédents

2 lignes

Nature du bilan

2010 | 2 | leninemcate douratuneance anule
2009 1 | Bilan interméiaire cloturant une tranche annuelle
Retour 4 la liste des dos

L’écran d’'un dossier se décompose en 3 parties :
« les informations générales de I'opération
« la liste des bilans dématérialisés enregistrés sur le portail

« la liste des bilans déposés avant I'ouverture du portail

16



Création du bilan d’'exécution

EFEVRE Henr, Profil: Bénéfciare | Accuel | Déconnexion

Version2.0.1

Comment créer votre bilan

Navigation : Accueil > Liste des dossiers > Liste des bilans

Liste des bilans

d’exécution ?

N° PRESAGE 32881
Intitulé de Fopération Personnalisation des parcours de formation (ODA)
Raison sociale CFABTP DE SAONE ET LOIRE
Region administrative 026 - Bourgogne
121

4 Cliquer sur le bouton

s dématérialisés
é liste

» Bilans précédents

n

2lignes

2010 2

2009 1 | Bitan intermécfaire cloturant une tranche annuelle

Bilan infermédiaite lgturant une ranche annuelle ‘

« Ajouter un bilan »

L'écran affiche alors le
formulaire d'initialisation du
bilan

Retour a la liste des dossiers

o

s =

o
e

33

Onglet « Contenu du bilan »

e PRESAGE 22861 Numero bian 2
é « Nature du bian Bilan el
Raison sociale CFABTP DE SA0NE ETLORE Date de début 011012011
Region adminitrative 025 Sourgogns. Datedefin 071072011
ou

Contenu du bilan

[© Lo b Foxécuton s b dt rée ]

»Identification de Forganisme bénéficiaire

W PRESAGE 32681

Ralson sociale  CFABTP DE SAONE ETLOIRE.
Numéro SRET 7785493780033
Adresse ~Routs du Bos Sapin™RC-P 108
71404 AUTUN CEDEX
»Responsable du projet
Cwilté  Nonsieur
Nom LEFEVRE
Prénom Henti
Telspnone 0437132507
Mall henriafewre@orange
» Période totale de réalisation de F'opération conventionnée
Date de début 010112008
Datedefin 071072011
» Période de réalisation prise en compte au titre du présent bilan d'exécution
Date de gébut 01012011
Datedein 0710772011
»8ilan

Nature qubian Silan inal

o

Comment saisir un bilan
d’exécution ?

Saisir successivement chacun
des onglets du bilan
d’exécution, en modification

Dans I'application cette icone
vous permet d’'accéder a
I'aide en ligne

Le « contenu du dossier » est constitué

« d’'une part, d'informations provenant de
Présage Web

« d'autre part, d'informations relatives au bilan
d’exécution proprement dit :

« la période d’exécution,

* le nom et les coordonnées du
responsable du bilan

e etc...

34
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Reégles de gestion « Contenu du bilan »

1/ Vous ne pouvez pas modifier les données pré-alimentées depuis
Présage Web via le portail de dématérialisation.

2/ En sauvegardant la saisie du bilan d’exécution, le systeme crée le bilan
d’exécution et lui attribue un numéro par incrémentation.

Tous les bilans d’exécution d’'une méme opération sont numeérotés,
quelque soit leur type.

3/ Il est impossible de créer un bilan d’exécution dans une tranche déja
cléturée.

35
Volet 1 : EIéments quantitatifs et qualitatifs
B voiet: IR | vacel | vostimazsaics | s
Volet 1 Contions e réalisation de I'apsration
i

Le volet 1 contient I'ensemble des éléments qualitatifs et quantitatifs concourant

a la présentation des actions réalisées.
36
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Volet 1 : Eléments quantitatifs et qualitatifs

contenudubilan  [IRCSRN Volet!l  Voletil  Validation des volets
parter R P FatieB-TabeauD2  PaieB-TableauD3  PadeB-TableauDé  PartieC

Volet - Conditions de réalisation de I'opération

Partie B - Tableau D1 - Indicateurs de réalisation : éristiques des

Nombre de
CAEZD Nombre de présents
Sorties enregistrées, | dans Iaction au 3112
autitre delapériode | (a reporter Fannce

Entrées nowelles

e enregistrées, autitre

ipants de

Ial\neepmceaemele dela plciode dexécution suivante)
néant o considérée

dont dont
Tot | femmes femmes.

B ¢ ) €
1. Total partcipants 10 o 0 0 5 0 5 0 0
o | 2 swttsulomarchsdo o o 0 o R N R 0 0

I'emploi
Actifs non indépendants

(salariés) J J U U g J J U U

Actifs indépendants
(artisans, commergants, 0 0 0 0 0 0 0 0 0
entrepreneurs, artistes ..)

Chomeurs (hors fongue. & o o . 2 7 2 0 o

Chomeurs de longue durée

necrts aepie s 4012 s o . s 1 s ! o 0
mois)
Inactts s <o formaton . ) ) . , ) ) . .
Y ecnaron rtanés
actts en formaton . . . . B . . o o
3. Tranche d'dge 10 o 0 10 5 10 5 0 0
T s o o s . s ) o o
Fre— ) o o w P — B . o
oo T
B 10 o of w s|w s o o 37

7. Autres caractéristiques 10 0 0 10 5 10 5 0 0

Volet 1 : EIéments quantitatifs et qualitatifs

Contenu du bilan Voletll  Voletll  Validation des volets

Partie A

PattieB-TableauD1  [EEUNEIRENIENIRY Patie B-TableauD2  PatieB-TableauD4  PartieC

Volet | - Conditi de réalisation de I'opé

Partie B - Tableau D2 - Situation des participants 4 I'issue de I'apératian -types de so

Prevlslonnei

lisé au cours de la Denode drexécution

jombre i
o lemmes lem mes
ortie =

Création dactité 10 | 10000 50.00 000
Accés 3 un emploi temporaire ou saisonnier (< ou =3 & mois) 0 0.00 0 0.00 o 0.00 0 0.00
Accs 3 un contrat aide 0 0.00 0 0.00 o 0.00 0 0.00

Accs 3 un emploi durable (plus de 6 mois) 0 0.00 0 0.00 o 0.00 0 0.00

Accés a une formation qualifiante 0 0.00 0 0.00 o 0.00 0 0.00

Formation certifiée 0 0.00 0 0.00 o 0.00 o 0.00

Accés 3 une procédure de VAE 0 0.00 0 0.00 o 0.00 0 0.00
Retour en formation scolalre (3prés une upture) o| oo 0 0.00 o| o0 0 000
Autres types de sorties positives (de nature non précisée) 0 0.00 0 0.00 o 0.00 0 0.00
Total des sorties "positives” 10 100.00 5 50.00 o 0.00 0 0.00
Ruptures/abandons 0 0.00 0 0.00 o 0.00 0 0.00

Autres sorties (de nature indéterminée] 0 0.00 0 0.00 o 0.00 0 0.00

Total toutes sorties 10 - 5 50.00 o - 0 0.00

fi2ppel dunomre de sortes en Ot :—

Mod|

38
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Volet 2 : Dépenses justifiées

Détail d'un bilan

W PrCsAGE
s de ropération "
it
Couienton o opsonne. 41,3 Masunes dmasnen oo et 3115008
oo i i Vnietil ainiation dessniets | astestatin [ N

Tublowa 12 Tublews -3 Tableaulid | Teblewa s Tublews 8 Tebiso (7 Tablesu

Volet Il - Dépenses réallsées

Tableau II-1 - Dépenses directes de personnel

[0 e g s 405 10

b Liste des pidcss justificatives
Aucun cloment dans la liste

Le volet 2 contient 'ensemble des données relatives aux dépenses
justifiées. Chaque sous-onglet correspond a un type de dépenses.

39

Volet 3 : Ressources mobilisées

m. rche FSE OLBERT Vinoort P

Détail d'un bilan

N° PRESAGE 001

Intitule de Fopsration

Numéro bilan 3

Pha

Koaion a rative WU Volot national du ki Dt
Codification européenne 4.1.2 - Mesures. dingénierie nn 1z

at
Operation relevant de Fassistance aux per:

contuna v tar - vorst 1 vot [N Vel dus vulsts | Allsstuti 0

Tableau lll - Ressources mobliisées au titre de I'opération

214001 00

24015000

0,00 0,00 000 0,00

ey

Retour & Ia liste des bilans Aller & Ia grille de recevabilite

Le volet 3 contient 'ensemble des données relatives aux ressources
mobilisées.
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Validation de la saisie des volets

LEFEVRE Henr, Profil: Bénéficire | Accuel

valider
Détail d'un bilan
e PRESAGE 32881 Numéro bilan 3 -
é de ropé des parcours d formation (0D Nature du bilanBilan inal 1 .
S (T T e Valider chacun des volets
Codification européenne 1.2.1- Apprentissage et altemance Opération relevant de Iassistance aux personnes Oul 2 du bilan d’exécution

Contenudubian  Voletl  voietil  voetil [

successivement

[Lattestation est aisponibie lorsque les trois volets sont valids.

» Période de réalisation

D
\
En cas d’informations
incorrectes ou manquantes,
» Volet] un message d'_errgur s'affiche
pour vous indiquer o

apporter les corrections

=D s
Une fois les trois volets du
Ry bilan d exécution yalldes,
— vous avez accés a l'onglet
=D -
« attestation ».

41
Contréle de validation du Volet 1
5 contréles de saisie ont été mis en place :
e Contrdle des enregistrements et validations a vide oua 0
e Contrdle de cohérence des sommes des participants par catégorie
e Contrdle de cohérence du rapport entrées / reports / sorties
» Contr6le de cohérence du rapport Total / Femme
» Contrdle de correspondance entre les sorties D1 et D2*
42
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Controle de validation du Volet 2

1/ Dans le tableau II-7, si une valeur est saisie dans la colonne « Autres »,
la nature des autres dépenses doit étre précisée

2/ « Dépenses nouvelles réalisées » (total du tableau volet I1)

= « Ressources nouvelles mobilisées » (Total des ressources du tableau
III) — détail des ressources mobilisées au titre de I'opération.

43

Controle de validation du Volet 3

1/ Toutes les lignes importées du systeme d'information de gestion du
Fonds social européen (PRESAGE) doivent étres complétées.

2/ « Dépenses nouvelles réalisées » de la ligne de total du tableau
récapitulatif du volet Il = « Ressources nouvelles mobilisées » de la ligne de
« Total des ressources » du tableau Il — détail des ressources mobilisées
au titre de I'opération.

3/ Pour un bilan final ou un bilan intermédiaire cléturant une tranche
annuelle :

Toute ligne doit étre justifiée via I'ajout d’'une piece jointe, sauf les lignes
« Fonds Social Européen » et « Autofinancement » (selon votre statut
juridique)
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Edition de l'attestation au titre de I'exécution de I'opération
cofinancé

Comment éditer
I'attestation de validation
du bilan d’exécution ?

La saisie s’effectue en
mode modification.
Pensez également a
sauvegarder la saisie de
I'attestation une fois les
données complétées.

45

Soumission du bilan d’exécution

1) Imprimer I'attestation Imprimer ['attestation

2) Télécharger I'attestation signée et cachetée

L'attestation signée et cachetée n'a pas été téléchargée | Télécharger I'attestation
3) Soumettre le bilan Soumettre le bilan 4

Pour soumettre un bilan d’exécution au service gestionnaire, il vous faut éditer
I'attestation puis faire signer le document par votre responsable légale de la
structure a laquelle vous appartenez.

Pour soumettre votre bilan d’exécution, une étape préalable est nécessaire.

Scannez I'attestation signée par le responsable |égal de votre structure et
téléchargez la sur « Ma démarche FSE ».

Vous pouvez alors soumettre votre bilan d’exécution.
Le reglement 1828/2006 art.19 alinéa 4 indique que pour les Fonds structurels

européens, un document numérisé a la méme valeur juridique qu’'un document original.
46
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2.3

Etude de recevabilité
du bilan d’exécution

a7
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Acces au module de suivi

L’icone « ceil » permet au porteur de projet de visualiser I'état
d’avancement du dossier. Il permet également au gestionnaire de gérer
les étapes de gestion lié¢ a la complétude et a la recevabilité du bilan

d’exécution.

49

Contenu du module de suivi : historique

Suivi d'un bilan

N°PRESAGE 32861

Raison sociale CFABTP DE SAONE ET LOIRE
Region administrative 026 - Bourgogne
Codinication européenne 12

Numérobian 3
Wature du bilan Bilan fnal
Date de début 0110172011

Date de fin 0710772011

oul

il de recevabiité  Liste des piéces jointes

Messages

D

Historique du bilan

2ignes

m

oz122011 Bilan ransmis. 1 8
ooz | o :
g eReiean! porer DYz 01

Aucun responsable assigné

Assigner un responsable

Rotour & la lste des bilans

Il est a noter trois fonctions
importantes :

1/ La possibilité d’assigner un
responsable pour le suivi du
bilan d’exécution

2/ La possibilité de demander
des informations
complémentaires par I'envoi de
message

3/ La possibilité d’exporter les
données relatives aux tableaux
D1D2 pour les importer dans
l'interface D1D2

L'onglet « historique » contient tous les événements qui se sont déroulés sur le bilan d’exécution

(tracabilité).

L'onglet « Grille de recevabilité » permet d'établir la recevabilité du bilan d’exécution. Il est vérifié a ce
stade que tous les documents attendus sont bien conformes.

L'onglet « Liste des pieces jointes » présente les différentes pieces jointes du dossier.

L'onglet « Messages » affiche les échanges entre le porteur de projet et le gestionnaire.
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Grille de recevabilité

L'onglet « Grille de recevabilité »
affiche les criteres de recevabilité
du bilan d’exécution.

Le gestionnaire peut modifier la
recevabilité de chaque critere et
peut accéder a la page
correspondant a chaque critére

grace a l'icéne I:]

51

Confirmation de la recevabilité

du bilan d’exécution

Pour confirmer la recevabilité du
bilan d’exécution,

le gestionnaire doit s’assurer :

« de la recevabilité de chacun des
criteres

« de déclarer le bilan recevable.
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Démonstration

53

4 Temps d’échange

54
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Merci pour votre attention,
bonne fin de journée !

55

28



